ARNECKE SIEBOLD ist eine Anwaltssozietdt mit knapp 100 Mitarbeitern mit

Hauptsitz in Frankfurt am Main sowie Niederlassungen in Berlin und Dresden.

Fur unser Frankfurter Buro suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

IT-ADMINISTRATOR @)

in Teilzeit (30 Std./Woche)

der mit Zustandigkeit fiir die Gesamtkanzlei tatig wird.

Ihre Aufgaben:

Analyse und Formulierung von IT-Anforderungen
Systemerweiterungsberatung und Hardware-Upgrades

Entwicklung, Steuerung und Umsetzung von IT-Projekten
Sicherstellung des Netzwerkbetriebs

Installation und Konfiguration neuer Soft- und Hardware

Analyse und Behebung von Soft- und Hardwareproblemen sowie von
Server- und Netzwerkproblemen

m Neuinstallation, Umzug und Abbau von Arbeitsplatzen, Integration neuer
EDV-Gerate, einschliel3lich Blackberry oder ahnlicher Endgerate

m Benutzerverwaltung mit Neuanlage und Stilllegung sowie Berechtigungs-
uberwachung

m Instandsetzung und -haltung der vorhandenen EDV-Anlagen und -Gerate
Anwenderbetreuung (Unterstlitzung im Umgang mit Hardware, Systemsoftware,
MS-Office Anwendungen und unternehmensspezifischen Applikationen)
Enge Zusammenarbeit mit externen IT-Dienstleistern

m Datensicherung

lhr Profil:

m Abgeschlossene IT-Ausbildung oder eine vergleichbare erworbene
Qualifikation im IT-Bereich

Mehrjahrige Berufserfahrung in ahnlicher Position winschenswert
Erfahrung in der System- und Netzwerkadministration

Hohe Einsatzbereitschaft

Uberdurchschnittlich ausgepragte Kunden- und Dienstleistungsorientierung
Fahigkeit zur eigenverantwortlichen, selbststandigen Arbeitsweise und
Kommunikation gegenuber Dritten

m Spald an Zusammenarbeit im Team

Wir bieten Ihnen eine moderne und international gepragte Atmosphare sowie ein
teamorientiertes und freundliches Arbeitsumfeld. Wir schenken Vertrauen sowie
Respekt und freuen uns auf ein neues Teammitglied.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir auf lhre Bewerbung. Diese richten Sie bitte
unter Angabe |hrer Gehaltsvorstellungen sowie des mdglichen Eintrittstermins an

Frauke Rolser.

Email: Bewerbung@ArneckeSiebold.de
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